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Учетная политика для целей бюджетного учета
областного государственного казенного учреждения Белгородской области «Центр бухгалтерского учета»

Учетная политика областного государственного казенного учреждения Белгородской области «Центр бухгалтерского учета» (далее – Центр Учета) разработана в соответствии с:

·  приказом Минфина от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 года № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 года    № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 года № 274н,  275н,  278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 года № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 года №122н, № 124н  (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 года № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 года                         № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»).

                             Используемые термины и сокращения

 

	Наименование
	Расшифровка 

	Учреждение
	Областное государственное казенное учреждение Белгородской области «Центр бухгалтерского учета» (далее – Центр Учета)

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


I. Общие положения
1.1. Бюджетный учет по закрепленным  направлениям  ведут сотрудники отдела расчета, платежей и обязательств, отдела учета нефинансовых активов, отдела расчета заработной платы (далее – сотрудники  Центра Учета). Сотрудники Центра Учета руководствуются в работе Положением об отделе, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в Центре Учета является заместитель директора - главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
II. Технология обработки учетной информации
 

2.1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «ЕЦК-Бюджетный учет » и «АЦК-Управление персоналом». 
Основание: пункт 6  Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи сотрудники Центра Учета  осуществляют электронный документооборот по следующим направлениям:

·  система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

·  система электронного документооборота с департаментом финансов и бюджетной политики Белгородской области;

·  передача бухгалтерской отчетности учредителю;

·  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

·  передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

·  передача отчетности в Фонд социального страхования;

·  передача статистической отчетности в территориальные органы Федеральной службы государственной статистики;
·  размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru

III. Правила документооборота
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Приложением №1 к Учетной политике.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.2. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно и утверждаются в рамках учетной политики.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых                      не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в Приложении                   № 2ккуУчетноййполитике;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 3.4. Право подписи первичных учетных документов предоставляется на основании приказа директора.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

IV. План счетов
 
4.1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
5.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками Центра Учета  в соответствии  с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение  № 5 к Учетной политике).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,                  пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 

5.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия  по поступлению и выбытию  активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 
5.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бюджетного  учета, не установлен метод оценки в законодательстве и  в настоящей  учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением  заместителя директора-главного  бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
VI. Учет нефинансовых активов

6.1. Основные средства. Общие положения
6.1.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 
Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в Приложении № 6 к Учетной политике.
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования, одинаковый месяц ввода в эксплуатацию, одинаковый счет учета, одно материально-ответственное лицо и место хранения:

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Не считается существенной стоимость до 100 000 рублей за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию  активов.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

6.1.2. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в  автоматическом порядке.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 6.1.3. Начисление амортизации осуществляется линейным методом на все объекты основных средств.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
 6.1.4. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммыаамортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

 6.1.5. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

6.1.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию  активов в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 
6.1.7. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 пообалансовойсстоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6.1.8. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики.
6.1.9. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

6.1.10. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата, безвозмездное пользование) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. Право пользования имуществом  на учет ставится  в рыночной оценке (п. 27 стандарта «Аренда»).

6.2. Материальные запасы
6.2.1.Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов  № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь. 
6.2.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. 

Исключение:

группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

материальные запасы с ограниченным сроком годности. Единица учета таких материальных запасов – партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает комиссия по поступлению и выбытию  активов. 

6.2.3. Списание материальных запасов производится по средней фактическоййстоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
VII. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

7.1. Расчеты с подотчетными лицами
7.1.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления, подписанного директором или его заместителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника.
7.1.2. Предельная сумма выдачи наличных денежных средств под отчет                         (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 5 000 (пять тысяч) рублей.
Выдача подотчетным лицам больших сумм осуществляется на зарплатные счета сотрудников (но не более чем лимит расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России).

Основание: письма Минфина от 05.10.2012 года № 14-03-03/728, от 29.12.2011 года № 14-01-07/1396-1966 и Федерального казначейства от 26.07.2011 года                           № 42-7.4-05/5.2-500.
7.1.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более десяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

 
7.1.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 года № 729.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.
7.1.5. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.
 
7.1.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальныхцценностейуустанавливаютсясследующие:
– в течение 15 календарных дней с момента получения;
–в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
7.1.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
7.2. Расчеты с дебиторами
 
             7.2.1. Начисление   претензий, возмещения расходов при наступлении страховых случаев  и прочих доходов, связанных с возмещением расходов Центра Учета  отражается в учете на основании расчета, который  составляется по правилам  составления первичного учетного документа. 
7.3. Расчеты по обязательствам
7.3.1. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

Расчет экономии фонда оплаты труда для премирования работников Центра учета осуществляется по формуле, приведенной в Приложении № 7 к Учетной политике.  
7.4. Дебиторская и кредиторская задолженность

7.4.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС  «Доходы».

 

7.4.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа директора. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и решения инвентаризационной комиссии о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно                             по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов                       № 157н.
VIII. Финансовый результат
8.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 
·  на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет –                       по фактическому расходу;
·  пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному приказом директора  Центра Учета.
 
8.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

·  страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

· отложенные расходы по операционной (финансовой)аренде;

· иные аналогичные расходы.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора (лицензии). По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается не более 3-х лет. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8.3. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.4.  Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Учетной политике.

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»
IX. Инвентаризация имущества и обязательств
 
9.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия, назначенная приказом директора. Порядок и график проведения инве-нтаризации приведены в Приложении № 12 к Учетной политике.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Х. Бюджетная отчетность
 
10.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 года № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
 
10.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

10.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Парусник Свод 31». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у начальника отдела отчетности. 
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

