








– определение порядка взаимодействия Оператора с Субъектамиперсональных данных1.5. Термины и определения, используемые в настоящей Политике:персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо иликосвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных);персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных дляраспространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лицк которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласияна обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данныхдля распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом;субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо иликосвенно определено, или определяемо с помощью персональных данных;оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое илифизическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующиеи (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющиецели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащихобработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными (областноегосударственное казенное учреждение Белгородской области «Центр бухгалтерскогоучета»);конфиденциальность информации- обязательное для выполнения лицом,получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такуюинформацию третьим лицам без согласия ее обладателя;обслуживаемые учреждения – органы исполнительной власти,государственные органы и государственные учреждения Белгородской области,передавшие полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учетаи формированию бюджетной (бухгалтерской) отчетности согласно перечню,утвержденному распоряжением Правительства Белгородской области от 3 декабря2018 года № 631-рп «О создании областного государственного казённого учреждения«Центр бухгалтерского учета» (далее – обслуживаемые учреждения), на основаниизаключенных соглашений;обработка персональных данных – любое действие (операция) илисовокупность действий (операций), совершаемых с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональными данными,включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожениеперсональных данных;автоматизированная обработка персональных данных – обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники;распространение персональных данных – действия, направленныена раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;предоставление персональных данных – действия, направленныена раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругулиц;



блокирование персональных данных – временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключением случаев, если обработка необходимадля уточнения персональных данных);обезличивание персональных данных – действия, в результате которыхстановится невозможным без использования дополнительной информацииопределить принадлежность персональных данных конкретному субъектуперсональных данных;уничтожение персональных данных – действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данныхв информационной системе персональных данных и (или) в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных;трансграничная передача персональных данных – передача персональныхданных на территорию иностранного государства органу власти иностранногогосударства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическомулицу. информационная система персональных данных (ИСПДн)– совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработкуинформационных технологий и технических средств;угрозы безопасности персональных данных – совокупность условийи факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного,доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение,изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространениеперсональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработкев информационной системе персональных данных;электронная подпись - информация в электронной форме, котораяприсоединена к другой информации в электронной форме (подписываемойинформации) или иным образом связана с такой информацией и которая используетсядля определения лица, подписывающего информацию;1.6 Основные права и обязанности Оператора:Оператор имеет право:– самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимыхи достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренныхФедеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствиис ним нормативными правовыми актами;– получать от субъекта персональных данных достоверную информациюи/или документы, содержащие персональные данные;– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработкуперсональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данныхбез согласия субъекта персональных данных при наличии законных оснований;– предоставлять персональные данных субъектов третьим лицам, если этопредусмотрено действующим законодательством;Оператор обязан:– предоставить субъекту персональных данных по его запросу информацию,касающуюся обработки его персональных данных;
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– разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказапредоставить его персональные данные, если предоставление персональных данныхявляется обязательным в соответствии с федеральным законом;– обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан РоссийскойФедерации с использованием баз данных, находящихся на территории РоссийскойФедерации;– принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполненияобязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами;– принимать необходимые правовые, организационные и технические мерыили обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерногоили случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий вотношении персональных данных;– до начала обработки персональных данных подать уведомлениев уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своемнамерении осуществлять обработку персональных данных, своевременно егоактуализировать.1.7 Основные права и обязанности субъекта персональных данныхСубъект персональных данных имеет право получать сведения, касающихсяобработки его персональных данных, а именно:– подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;– правовые основания и цели обработки персональных данных;– применяемые Оператором способы обработки персональных данных;– наименование и место нахождения Оператора;– обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующемусубъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядокпредставления таких данных не предусмотрен федеральным законом;– сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;– порядок осуществления субъектом персональных данных прав,предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;– информацию о трансграничной передаче данных;– наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка порученаили будет поручена такому лицу;– требовать от Оператора уточнения его персональных данных,их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являютсянеполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренныезаконом меры по защите своих прав.– заявить возражение против принятия в его отношении решений,порождающих юридические последствия на основании исключительноавтоматизированной обработки персональных данных– отозвать согласие на обработку персональных данных.



– защищать свои права и законные интересы;– если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляетобработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона«О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъектперсональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Операторав уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных илив судебном порядке.Субъект персональных данных обязан:– предоставить Оператору достоверные документированные персональныеданные.
2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Обработка персональных ведется в соответствии с конкретными, заранееопределенными и законными целями, обработка персональных данных,несовместимая с целями сбора персональных данных Оператором не допускается.2.1 Цели обработки персональных данных работников Оператора:
– обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ;
– выполнение работ по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета органовисполнительной власти, государственных органов и государственныхучреждений Белгородской области; начисление выплат по оплате труда ииных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджетыбюджетной системы Российской Федерации и их перечислению;предоставление персональных данных в органы государственной власти, вСоциальный фонд России; – выполнение обязанностей, возложенныхзаконом на Оператора – предоставление стандартных налоговых вычетов;социальных и имущественных налоговых вычетов; предоставлениеработникам социальных льгот.
– Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора
– Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора
– Ведение кадрового и бухгалтерского учета

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Правовыми основаниями обработки Оператором персональных данныхявляются:– Конституция Российской Федерации;– Трудовой кодекс Российской Федерации;– Гражданский кодекс Российской Федерации;– Налоговый кодекс Российской Федерации;– Бюджетный кодекс Российской Федерации;– Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческихорганизациях»;– Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
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– Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальномстраховании от несчастных случаев на производстве и профессиональныхзаболеваний»;– Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательногосоциального страхования»;– Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионномстраховании в Российской Федерации»;– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;– Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утвержденииПоложения о воинском учете»;– Распоряжение Правительства Белгородской области от 3 декабря 2018 года № 631-рп «О создании областного государственного казённого учреждения «Центр бухгалтерскогоучета»;– Устав областного государственного казенного учреждения Белгородскойобласти "Центр бухгалтерского учета" от 11.02.2019– Соглашения о передаче функций по ведению бюджетного (бухгалтерского)учета и формированию отчетности органов исполнительной власти, государственныхорганов и государственных учреждений Белгородской области;– Согласия субъекта персональных данных на обработку его персональныхданных.
4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1 С целью обеспечения соблюдения трудового законодательства РФОператором обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов:Работники;Родственники работников;Уволенные работники;Обрабатываемые персональные данные:фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; месторождения; семейное положение; социальное положение; имущественноеположение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адресрегистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа,удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетногосчета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числестаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указаниемнаименования и расчетного счета организации); отношение к воинскойобязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании;
4.2 С целью выполнения работ по ведению бюджетного (бухгалтерского) учетаорганов исполнительной власти, государственных органов и государственныхучреждений Белгородской области; начисление выплат по оплате труда и иныхвыплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетнойсистемы Российской Федерации и их перечислению; предоставление персональныхданных в органы государственной власти, в Социальный фонд России; выполнения



обязанностей, возложенных законом на Оператора; предоставления стандартныхналоговых вычетов; социальных и имущественных налоговых вычетов;предоставления работникам социальных льгот; Оператором обрабатываютсяперсональные данные следующих категорий субъектов:Работники и бывшие работники органов исполнительной власти,государственных органов и государственных учреждений Белгородской области,передавших функций по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета иформированию отчетности на основании соглашений;Близкие родственников работников органов исполнительной власти,государственных органов и государственных учреждений Белгородской области,передавших функций по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета иформированию отчетности на основании соглашений;Обрабатываемые персональные данные:фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; месторождения; семейное положение; социальное положение; имущественноеположение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адресрегистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа,удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве орождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия;должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинскомучете; сведения об образовании; сведения о состоянии здоровья; наличие детей,родственные связи; сведения об образовании, квалификации, профессиональнойподготовке и повышении квалификации, наличие ученых степеней; сведения остаже (общий трудовой стаж, стаж государственной службы, стаж работы поспециальности); банковские реквизиты; сведения о замещаемой должности(наименование замещаемой должности, наименование категории и группыдолжностей государственной гражданской службы области, дата назначения назамещаемую должность государственной гражданской службы области, датапринятия на работу, характер работы); сведения об условиях оплаты труда позамещаемой должности; сведения о присвоении классных чинов государственнойгражданской службы области (дата присвоения, наименование чина, надбавка,дата и номер акта о присвоении); сведения о трудовой деятельности, в том численаличие поощрений, награждений (государственными и ведомственныминаградами, иными наградами); дисциплинарных взысканий; данные орегистрации брака; сведения о временной нетрудоспособности; сведения обинвалидности; сведения об удержании алиментов; сведения о доходе спредыдущего места работы.
4.3 С целью подбора персонала (соискателей) на вакантные должности Оператораобрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов:Соискатели;Обрабатываемые персональны данные:



фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес места жительства; номертелефона; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность;сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовойзанятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счетаорганизации); сведения об образовании; квалификация; опыт работыперсональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительныхписьмах.
4.4 С целью подготовки, заключение и исполнение гражданско-правовогодоговора обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов:Контрагенты;Представители контрагентов;Обрабатываемые персональные данные:фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес регистрации; номертелефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность;реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета;должность;
4.5 С целью ведения кадрового и бухгалтерского учета обрабатываютсяперсональные данные следующих категорий субъектов:Работники;Родственники работников;Уволенные работники;Обрабатываемые персональные данные:фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; месторождения; семейное положение; социальное положение; имущественноеположение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адресрегистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа,удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетногосчета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числестаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указаниемнаименованияи расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения овоинском учете; сведения об образовании; сведения о состоянии здоровья;степень родства; наличие детей, сведения об образовании, квалификации,профессиональной подготовке и повышении квалификации, наличие ученыхстепеней; сведения о стаже (общий трудовой стаж, стаж государственной службы,стаж работы по специальности); сведения о замещаемой должности(наименованиезамещаемой должности, наименование категории и группы должностейгосударственной гражданской службы области, дата назначения на замещаемуюдолжность государственной гражданской службы области, дата принятия наработу, характер работы); сведения об условиях оплаты труда по замещаемойдолжности; сведения о присвоении классных чинов государственной гражданскойслужбы области (дата присвоения, наименование чина, надбавка, дата и номер



акта о присвоении); сведения о трудовой деятельности, в том числе наличиепоощрений,награждений (государственными и ведомственными наградами, иныминаградами) и (или) дисциплинарных взысканий; данные о регистрации брака;сведения о временной нетрудоспособности; сведения об удержании алиментов;сведения о доходе с предыдущего места работы; заключение предварительного(периодического) медицинского осмотра.
4.6 Оператором не осуществляется обработка биометрических персональныхданных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологическиеособенности человека, на основании которых можно установить его личность);
4.7 Обработка специальных категорий персональных данных включает в себятолько сведения о Листке нетрудоспособности и заключения предварительных(периодических) медицинских осмотров.
4.8 На Портале Оператора https://cbu.belregion31.ru осуществляется обработкаперсональных данных в следующем объеме:

– Файлы «cookie», IP адрес, сведения об устройстве и месте егорасположения.
5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1 Условия обработки персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципови правил, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»и настоящей Политикой на законной и справедливой основе.Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,уничтожение персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом, какс использованием средств автоматизации, так и без их использования.Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуютзаявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточныпо отношению к целям обработки.При обработке персональных данных обеспечивается точность персональныхданных, их достаточность и актуальность.Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данныхне установлен Федеральным законом, Договором, стороной которого,
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выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных.Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либообезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимостив достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных».5.2 Меры, направленные на обеспечение безопасности персональныхданныхОператор при обработке персональных данных принимает все необходимыеправовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерногоили случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий.Обеспечение безопасности персональных данных достигается в частности,следующими способами:– определяется перечень информационных систем персональных данных;– определяются угрозы безопасности персональных данных при их обработкев информационных системах персональных данных;– применяются правовые, организационные и технические мерыпо обеспечению безопасности персональных данных от неправомерного илислучайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,предоставления, распространения персональных данных, а также от иныхнеправомерных действий в отношении персональных данных;– производится оценка эффективности принимаемых мер по обеспечениюбезопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационныхсистем персональных данных;– производится учет машинных носителей персональных данных;– производится резервное копирование с возможностью восстановленияперсональных данных;– обеспечивается сохранность носителей персональных данных;– устанавливаются правила доступа к персональным данным, обрабатываемымв информационной системе персональных данных, а также обеспечиваетсярегистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными даннымив информационной системе персональных данных;– осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечениюбезопасности персональных данных;– назначается ответственный за организацию обработки персональныхданных;– издаются документы, определяющие политику и правила в отношенииобработки персональных данных, локальные акты по вопросам обработкиперсональных данных, а также локальные акты, устанавливающие процедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений;– осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональныхданных Федеральному закону «О персональных данных» и принятымв соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите



персональных данных, политике Оператора в отношении обработки персональныхданных, а также локальным актам;– производится оценка вреда, который может быть причинен субъектамперсональных данных в случае нарушения требований Федерального закона«О персональных данных», определяется соотношение вреда и принимаемых мер,направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренныхФедеральным законом «О персональных данных»;– работники Оператора, непосредственно осуществляющие обработкуперсональных данных, ознакомлены с положениями законодательства РоссийскойФедерации о персональных данных, в том числе требованиями к защитеперсональных данных, документами, определяющими политику Операторав отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросамобработки персональных данных, а также проходят обучение.5.3 Передача персональных данныхОператор может передавать персональные данные субъектов государственныморганам (Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Пенсионномуфонду Российской Федерации, Федеральной службе судебных приставов РоссийскойФедерации, Министерству внутренних дел Российской Федерации и др.) в рамкахосуществления последними своих полномочий и функций, а также банкам, страховымкомпаниям и т.д. в строгом соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации.Передача персональных данных должна осуществляться в составе и объеме,минимально необходимом для достижения целей, для которых передаютсяперсональные данные.Работники Оператора, получившие доступ к персональным данным, обязаны нераскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласиясубъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом№ 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение №1 «Обязательство онеразглашении информации, содержащей персональные данные (форма)»).Для персональных данных, не являющихся обезличенными илиобщедоступными, обеспечивается конфиденциальность.В случае необходимости Оператор может включить персональные данные(фамилия, имя, отчество, сведения о профессии, служебный телефон и адресэлектронной почты) в общедоступные источники персональных данных, при этомберется письменное согласие субъекта персональных данных на распространениеперсональных данных.5.4 Согласие субъекта персональных данных на обработку егоперсональных данныхСубъект персональных данных принимает решение о предоставлении егоперсональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волейи в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно бытьконкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным.Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектомперсональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердитьфакт его получения форме, если иное не установлено Федеральным законом № 152-



ФЗ «О персональных данных» (Приложение №2 «Согласие работника ОГКУ «Центрбухгалтерского учета» на обработку персональных данных (форма)»;Приложение №3 «Согласие работника ОГКУ «Центр бухгалтерского учета» напередачу персональных данных третьим лицам (форма)», Приложение №4 «Согласиесубъекта персональных данных на обработку персональных данных (форма)»).В случае получения согласия на обработку персональных данныхот представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителяна дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются Оператором.Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектомперсональных данных (Приложение №5 «Отзыв согласия на обработкуперсональных данных (форма)). В случае отзыва субъектом персональных данныхсогласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработкуперсональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличииоснований, указанных в Федеральном законе №152-ФЗ «О персональных данных».Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъектаперсональных данных согласию в письменной форме на бумажном носителепризнается согласие в форме электронного документа, подписанного в соответствиис федеральным законом усиленной квалифицированной электронной подписьюсубъекта персональных данных.В случае недееспособности субъекта персональных данных согласиена обработку его персональных данных дает законный представитель субъектаперсональных данных.Если предоставление персональных данных является обязательнымв соответствии с Федеральными законами, Оператор должен разъяснить субъектуперсональных данных юридические последствия отказа предоставитьего персональные данные (Приложение №6 «Разъяснение субъекту персональныхданных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные(форма)»).Оператор проверяет достоверность предоставляемых сведений, сверяяполученные данные с имеющимися у субъекта персональных данных документами.В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку егоперсональных данных Оператор прекращает их обработку и в случае, еслисохранение персональных данных более не требуется для целей обработкиперсональных данных, уничтожает их в срок, не превышающий 30 рабочих днейс даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором,стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому являетсясубъект персональных данных.В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработкуперсональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данныхбез согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанныхв пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федеральногозакона «О персональных данных».Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласийсубъекта персональных данных на обработку его персональных данных, для каждойцели распространения отдельно (Приложение №7 «Согласие работника ОГКУ
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«Центр бухгалтерского учета» на распространение персональных данных (форма)»).Оператор обеспечивает субъекту персональных данных возможность определитьперечень персональных данных по каждой категории персональных данных,указанных в согласии.Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных,разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна бытьпрекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных.(Приложение №8 «Требование о прекращении распространения персональныхданных (форма)»). Оператор обязан прекратить передачу (распространение,предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих днейс момента получения требования субъекта персональных данных.5.5 Трансграничная передача персональных данных:– Оператором трансграничная передача персональных данных неосуществляется.5.6 Взаимодействие с субъектами персональных данныхВ соответствии с Федеральным законом «О персональных данных»на Оператора возлагается обязанность своевременно реагировать на обращенияи запросы субъектов персональных данных.При взаимодействии с субъектами персональных данных обеспечиваетсясоблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.Взаимодействие с субъектом персональных данных при реализации правасубъекта на доступ к его персональным данным, а также ограничение таких правосуществляется с соблюдением требований статьи 14 Федерального закона«О персональных данных».Взаимодействие с субъектами персональных данных определяется «Правиламирассмотрения запросов субъектов персональных данных и их представителейв областном государственном казенном учреждении Белгородской области «Центрбухгалтерского учета». (Приложение №9).5.7 Прекращение обработки и уничтожение персональных данныхОбработка персональных данных прекращается, а персональные данныеуничтожаются в сроки, установленные Федеральным законом «О персональныхданных», в случаях, если иное не установлено законом:– по истечении установленного срока обработки;– по достижении заявленных целей обработки или при утрате необходимостив их достижении;– по требованию субъекта персональных данных, если персональные данныеявляются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными илине являются необходимыми для заявленной цели обработки;– при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработкуперсональных данных.Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если этодопускается материальным носителем, может производиться способом,исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранениемвозможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе(удаление, вымарывание).



5.8 Ответственность за разглашение персональных данных:Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защитуперсональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством.Руководители структурных подразделений, в функции которых входит обработкаперсональных данных, несут персональную ответственность за нарушение порядкадоступа работников данных структурных подразделений к информации, содержащейперсональные данные. Должностные лица, обрабатывающие персональные данные,несут персональную ответственность за необеспечение конфиденциальностиперсональных данных. Работники, в чьи должностные обязанности входитвзаимодействие с субъектами персональных данных несут персональнуюответственность за неправомерный отказ субъекту персональных данныхв предоставлении собранных в установленном порядке персональных данных, либопредоставление неполной или заведомо ложной информации.За неисполнение или ненадлежащее исполнение работниками Операторавозложенных на них обязанностей по соблюдению установленного порядкаобработки персональных данных Оператор вправе применять предусмотренныеТрудовым кодексом Российской Федерации дисциплинарные взыскания.
6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ

Субъекты персональных данных имеют право на получение информации,касающейся обработки их персональных данных, содержащей: подтверждение фактаобработки персональных данных, правовые основания и цели обработкиперсональных данных; применяемые Оператором способы обработки персональныхданных; обрабатываемые персональные данных, относящиеся к соответствующемусубъекту персональных данныхОператор обязан сообщать субъекту персональных данных или егопредставителю информацию о факте обработке и наличии персональных данных,относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а такжепредоставить возможность ознакомления с этими персональными данными.Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточненияперсональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, еслиперсональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконнополученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки,а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.В случае выявления неправомерной обработки персональных данных,Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемыхперсональных данных.В случае выявления обработки неточных персональных данных, Операторобязан осуществить блокирование соответствующих персональных данных на периодих уточнения и исправления. В случае подтверждения факта неточностиперсональных данных, Оператор, на основании сведений, предоставленныхсубъектом персональных данных или его представителем, либо уполномоченным



органом по защите прав субъектов персональных данных, обязан уточнитьперсональные данные и снять их блокировку.Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все необходимыесведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации,то ему направляется мотивированный отказ.Сведения, касающиеся обработки Персональных данных, предоставляютсяСубъекту персональных данных или его представителю при получении запросасубъекта персональных данных или его представителя согласно «Правиламрассмотрения запросов субъектов персональных данных и их представителейв областном государственном казенном учреждении Белгородской области «Центрбухгалтерского учета». (Приложение №9). Документ «Правила рассмотрениязапросов субъектов персональных данных и их представителей в областномгосударственном казенном учреждении Белгородской области «Центрбухгалтерского учета» является Приложением к настоящей Политикеи ее неотъемлемой частью, и устанавливает процедуры реагированияна запросы/обращения Субъектов персональных данных и их представителей,уполномоченных органов по поводу неточности персональных данных,неправомерности их обработки, отзыва согласия и доступа субъекта персональныхданных к своим данным, а также требования к форме обращения.Право субъекта Персональных данных на доступ к его Персональным даннымможет быть ограничено в соответствии с Федеральным законом «О персональныхданных», в том числе, если доступ субъекта Персональных данныхк его Персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.В случае отзыва согласия на обработку Персональных данных вправепродолжить обработку Персональных данных без согласия субъекта Персональныхданных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных».Оператор обязан прекратить обработку персональных данных:– в случае выявления неправомерной обработки персональных данных,осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, всрок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработкуего персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней с датыпоступления отзыва;– в случае обращения субъекта персональных данных к Операторус требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязанв срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения Операторомсоответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращениетакой обработки;– в случае достижения цели обработки персональных данных уничтожитьперсональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достиженияцели обработки персональных данных.В случае установления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшейнарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента



выявления такого инцидента Оператором, уполномоченным органом по защите правсубъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомитьуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных: 1) в течениедвадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах,повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемомвреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах поустранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставитьсведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченныморганом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связаннымс выявленным инцидентом; 2) в течение семидесяти двух часов о результатахвнутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведенияо лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
7 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯНастоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действуетбессрочно до замены ее новой Политикой.Настоящая Политика обязательна для ознакомления и соблюдения всемиработниками Оператора, осуществляющими обработку персональных данных.Локальные нормативные акты Оператора, регламентирующие порядок защитыи обработки персональных данных, должны издаваться в соответствии с настоящейПолитикой и законодательством в области персональных данных.Контроль соблюдения настоящей Политики осуществляется руководителемОператора.Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороныОператора, а также в случаях изменения законодательства Российской Федерациив области персональных данных.Политика подлежит опубликованию на официальном сайте Оператора.



Приложение № 1к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»

Обязательствоо неразглашении информации, содержащей персональные данные (форма)
Я, ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)
являясь работником областного государственного казенного учрежденияБелгородской области «Центр бухгалтерского учета», в должности____________________________________________________________________,

(указать должность и наименование структурного подразделения)
___________________________________________________________________________________________________________

предупрежден(а), что на период исполнения должностных обязанностей мне будетпредоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные.
Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

 не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащуюперсональные данные, которая мне станет известна в связис исполнением должностных обязанностей; в случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащуюперсональные данные, сообщить об этом непосредственному руководителю, атакже лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональныхданных; не использовать информацию, содержащую персональные данные,с целью получения выгоды; выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующихвопросы защиты персональных данных; в случае расторжения трудового договора (контракта) и (или) прекращенияправа на допуск к информации, содержащей персональные данные, неразглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию,содержащую персональные данные.
Я предупрежден(а), что нарушение данного обязательства является основаниемдля привлечения к административной, уголовной или иной ответственности всоответствии с законодательством Российской Федерации.

(дата) (подпись) (расшифровка)



Приложение № 2к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»
СОГЛАСИЕработника ОГКУ «Центр бухгалтерского учета» на обработкуперсональных данных (форма)

Я, ___________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество)проживающий (ая) по адресу:__________________________________________________________________________(по месту регистрации)_________________________________________________________________________,паспорт___________________________________________________________________(серия, номер) (дата выдачи)выдан____________________________________________________________________,
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального законаот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, по своей воле и в своихинтересах даю согласие на обработку своих персональных данных областномугосударственному казенному учреждению Белгородской области «Центрбухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород, пр-т Славы, д. 35,автоматизированную, а также без использования средств автоматизации (набумажных носителях).Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:Фамилия, имя, отчество; пол; гражданство; дата и место рождения; паспортныеданные - вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименованиевыдавшего органа, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства; адресфактического проживания; номер контактного телефона и адрес электронной почты;индивидуальный номер налогоплательщика; страховой номер индивидуальноголицевого счета (СНИЛС); семейное положение, наличие детей, сведения обобразовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышенииквалификации, наличие ученых степеней; сведения о стаже (общий трудовой стаж,стаж государственной службы, стаж работы по специальности); банковскиереквизиты; сведения о воинском учете; сведения о замещаемой должности(наименование замещаемой должности, наименование категории и группыдолжностей государственной гражданской службы области, дата назначения назамещаемую должность государственной гражданской службы области, датапринятия на работу, характер работы); сведения об условиях оплаты труда позамещаемой должности; сведения о присвоении классных чинов государственнойгражданской службы области (дата присвоения, наименование чина, надбавка, дата иномер акта о присвоении); сведения о трудовой деятельности, в том числе наличиепоощрений, награждений (государственными и ведомственными наградами, иныминаградами) и (или) дисциплинарных взысканий; данные о регистрации брака;сведения о временной нетрудоспособности; сведения об инвалидности; сведения об



удержании алиментов; сведения о доходе с предыдущего места работы; заключениепредварительного (периодического) медицинского осмотра.Цель обработки персональных данных:Обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации:– использование для формирования кадровых документов и для выполнения всехтребований трудового законодательства и налогового законодательства -оформление и регулирование трудовых отношений; отражение информации вкадровых документах;– использование в информационной системе для осуществления расчетовработодателя со мной как с работником: начисление заработной платы;исчисление и уплата налоговых платежей, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации;– представление законодательно установленной отчетности в отношениифизических лиц в ИФНС и внебюджетные фонды;– предоставление налоговых вычетов;Предоставляю областному государственному казенному учреждениюБелгородской области «Центр бухгалтерского учета» право осуществлять вседействия (операции) с моими персональными данными, включая сбор,систематизацию, накопление, хранение, передачу, обновление, изменение,использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение.Настоящее согласие на обработку и передачу персональных данных можетбыть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом РоссийскойФедерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или в случаепрекращения деятельности областного государственного казенного учрежденияБелгородской области «Центр бухгалтерского учета».Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с моментаего представления Оператору на период действия трудового договора и до истечениясроков, установленных законодательством Российской федерации. Настоящеесогласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи Операторузаявления.Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального законаот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены мои права иобязанности, связанные с обработкой и передачей персональных данных.

«___» _____________ 20___ г.____________________ /_____________________________________________/(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 3к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»
СОГЛАСИЕработника ОГКУ «Центр бухгалтерского учета» на передачуперсональных данных третьим лицам (форма)

Я, ______________________________________________________________(фамилия, имя, отчество)проживающий (ая) по адресу:____________________________________________________________________(по месту регистрации)паспорт______________________________________________________________(серия, номер) (дата выдачи)выдан_______________________________________________________________,настоящим, свободно, по своей воле и в своих интересах, даю своё согласиеобластному государственному казенному учреждению Белгородской области «Центрбухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород, пр-т Славы, д. 35, напередачу Оператором на обработку третьим лицом, то есть совершение следующихдействий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение сиспользованием средств автоматизации или без использования таких средств, моихперсональных данных: Фамилия; Имя; Отчество; Номер лицевого счета; Сведения о размере оплаты трудаследующему юридическому лицу: _______________________________________________________________,
__________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации)расположенного по адресу:__________________________________________________,в целях: оформления банковской карты и последующего перечисления на неезаработной платы; в рамках заключенного договора___________________________(реквизиты договора с банковской организацией)Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с моментаего представления Оператору на период действия трудового договора. Настоящеесогласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи Операторузаявления.Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены мои права иобязанности, связанные с обработкой персональных данных.«___» _____________ 20___ г.____________________ /_____________________________________________/(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 4к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»

СОГЛАСИЕна обработку персональных данных (форма)
Я, ___________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество)проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________(по месту регистрации)_________________________________________________________________________,паспорт__________________________________________________________________(серия, номер) (дата выдачи)выдан____________________________________________________________________,в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, по своей воле и в своих интересах даюсогласие областному государственному казенному учреждению Белгородскойобласти «Центр бухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород, пр-тСлавы, д. 35, на автоматизированную, а также без использования средствавтоматизации (на бумажных носителях) обработку персональных данныхотносящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональныхданных:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________Я даю согласие на использование персональных данных исключительно вцелях_______________________________________________________________________________________________________________________________________________Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношениимоих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных вышецелей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам дляосуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокированиеперсональных данных, а также осуществление любых иных действий,предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку моих персональныхданных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации какнеавтоматизированным, так и автоматизированным способами.Данное согласие действует до достижения целей обработки персональныхданных или в течение срока хранения информации.Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального законаот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены мои права иобязанности, связанные с обработкой и передачей персональных данных.

«___» _____________ 20___ г.____________________ /_____________________________________________/(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 5к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»

Отзыв согласия на обработку персональных данных (форма)
________________________________(наименование оператора)
________________________________(адрес оператора)

Я, _________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________ (адрес местожительства)_____________________________________________________________________________________
паспорт ___________________________________________________________________________(серия, номер, кем и когда выдан)_____________________________________________________________________________________

Отзываю своё Согласие на обработку персональных данных данное,областному государственному казенному учреждению Белгородской области«Центр бухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород,пр-т Славы, д. 35, в соответствии с требованиями п. 2 статьи 9Федерального закона от 27.07.06 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».Прошу прекратить обработку моих Персональных данных в срок непревышающий 3 рабочих дней и уничтожить мои Персональные данных в срок,не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва. Обуничтожении персональных данных Оператором прошу меня уведомить вуказанной форме:____________________________________________________
_______________________________________________________________________Способ, каким следует направить уведомление, контактные данные

(дата) (подпись) (расшифровка)



Приложение № 6к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»

Разъяснениесубъекту персональных данных юридических последствий отказапредоставить свои персональные данные (форма)
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных» обязанность предоставления субъектомперсональных данных установлена

(реквизиты и наименование нормативных правовых актов)
В случае отказа субъекта предоставить свои персональные данныеобластное государственное казенное учреждение Белгородской области «Центрбухгалтерского учета» не сможет на законных основаниях осуществлять такуюобработку, что приведет следующим юридическим последствиям

(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то естьслучаи возникновения, изменения, или прекращения личных либо имущественных прав граждан илислучаи, иным образом затрагивающие его права, свободы и законные интересы)В соответствии с законодательством в области персональных данныхсубъект персональных данных имеет право:- на получение сведений об областном государственном казенномучреждении Белгородской области «Центр бухгалтерского учета», о местеего нахождения, о наличии у него своих персональных данных, а такжена ознакомление с персональными данными;- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования илиуничтожения в случае, если персональные данные являются неполными,устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки, а также приниматьпредусмотренные законом меры по защите своих прав;- на получение при обращении или при направлении запросаинформации, касающейся обработки своих персональных данных;- на обжалование действий или бездействия областного государственногоказенного учреждения Белгородской области «Центр бухгалтерского учета»в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных.
(дата) (подпись) (расшифровка)



Приложение №7к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»

СОГЛАСИЕработника ОГКУ «Центр бухгалтерского учета» на распространениеперсональных данных (форма)
Я, _______________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество)проживающий (ая) поадресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________контактный телефон_______________________________________________________адрес электронной почты___________________________________________________свободно, по своей воле и в своих интересах даю согласие Областномугосударственному казенному учреждению Белгородской области «Центрбухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород, пр-т Славы, д. 35,ИНН 3123450020, ОГРН 1193123005129 на распространение своих персональныхданных исключительно с целью:_______________________________________________________________________________________________________________________

Перечень персональных данных, на распространение которых я даю согласие:
Перечень персональных данных Разрешаю к распространению(Да/Нет)

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых я устанавливаюзапрет (заполняется по желанию субъекта персональных данных)____________________________________________________________________________________________Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться толькопо его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строгоопределенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных(заполняется по желанию субъекта персональных данных)__________________________________________________________________________________________________
Настоящее Согласие на обработку персональных данных действует с момента егопредставления Оператору на период действия трудового договора и может бытьотозвано мной в любое время путем подачи Оператору заявления.



Приложение № 8к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»
Требование о прекращении распространения персональных данных(форма)(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

Я, _______________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество)проживающий (ая) поадресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________контактный телефон_______________________________________________________адрес электронной почты___________________________________________________
Отзываю своё Согласие на распространение персональных данных областномугосударственному казенному учреждению Белгородской области «Центрбухгалтерского учета», расположенному по адресу: г. Белгород, пр-т Славы, д. 35,ИНН 3123450020, ОГРН 1193123005129 в соответствии с требованиями п. 12статьи 10.1 Федерального закона от 27.07.06 г. № 152-ФЗ «О персональныхданных».Прошу прекратить обработку моих Персональных данных в срок непревышающий 3 рабочих дней и уничтожить мои Персональные данных в срок, непревышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва. Об уничтоженииперсональных данных Оператором прошу меня уведомить в указанной форме:_______________________________________________________________________________________Способ, каким следует направить уведомление, контактные данные

(дата) (подпись) (расшифровка)



Приложение № 9к Политике в отношенииперсональных данныхв областном государственномказенном учреждении Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»
Утвержденыприказом областного государственногоказенного учреждения Белгородской области«Центр бухгалтерского учета»от ___. ___.20___ № ______

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данныхи их представителей в областном государственном казенном учрежденииБелгородской области «Центр бухгалтерского учета»
I. Термины и определения

Обработка персональных данных - любое действие (операция) илисовокупность действий (операций), совершаемых с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональнымиданными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных.Оператор - областное государственное казенное учреждениеБелгородской области «Центр бухгалтерского учета», самостоятельно илисовместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющиеобработку персональных данных, а также определяющие цели обработкиперсональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке,действия (операции), совершаемые с персональными данными.Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо иликосвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных).
II. Общие положения

1 Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональныхданных и их представителей в областном государственном казенномучреждении Белгородской области «Центр бухгалтерского учета» (далее -Правила) регулируют отношения, возникающие при выполнении областнымгосударственным казенным учреждением Белгородской области «Центрбухгалтерского учета» (далее – Оператор) обязательств, определенных



требованиями статьи 14, статьи 20, статьи 21 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».2 Настоящие Правила распространяются на действия Оператора приполучении запроса от субъектов персональных данных или их законныхпредставителей и уполномоченного органа по защите прав субъектовперсональных данных. Эти действия направлены на определение порядка учета(регистрации), рассмотрения запросов, а также на подтверждение наличия,ознакомления, уточнения, уничтожения персональных данных или отзывсогласия на обработку персональных данных, а также на устранение нарушенийзаконодательства, допущенных при обработке.3 Настоящие Правила разработаны в соответствии с постановлениемПравительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утвержденииперечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» ипринятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,операторами, являющимися государственными или муниципальнымиорганами».
III. Организация и проведение работ

1 Субъект персональных данных имеет право на получениеинформации, касающейся обработки его персональных данных в соответствиис частью 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «Оперсональных данных».2 Субъект персональных данных вправе требовать от Операторауточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения вслучае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми длязаявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные закономмеры по защите своих прав.3 Запрос субъекта персональных данных должен содержать номеросновного документа, удостоверяющего личность субъекта персональныхданных, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе,сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных вотношениях с Оператором, либо сведения, иным образом подтверждающиефакт обработки персональных данных Оператором, подпись субъектаперсональных данных. Запрос может быть направлен в форме электронногодокумента и подписан электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.4 Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», предоставляются субъектуперсональных данных Оператором при получении запроса от субъектаперсональных данных. Они должны быть предоставлены в доступной форме и вних не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другимсубъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеютсязаконные основания для раскрытия таких персональных данных.



5 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональнымданным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».6 В случае отказа в предоставлении информации о наличииперсональных данных о соответствующем субъекте персональных данных илиперсональных данных субъекту персональных данных или его представителюпри их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данныхили его представителя Оператор обязан дать в письменной формемотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» илииного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок,не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения субъекта персональныхданных или его представителя либо с даты получения запроса субъектаперсональных данных или его представителя.7 В случае подачи субъектом персональных данных повторногозапроса, в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,необходимо руководствоваться частями 4 и 5 статьи 14 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Повторный запрос наряду сосведениями, указанными в пункте 3 раздела III настоящих Правил, долженсодержать обоснование направления повторного запроса.8 Оператор вправе отказать субъекту персональных данных ввыполнении повторного запроса, не соответствующего условиям,предусмотренным частями 4 и 5 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных». Отказ должен быть мотивированным.9 Рассмотрение запросов является должностной обязанностьюсотрудников, в чьи обязанности входит обработка персональных данных.10 Должно обеспечиваться:- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрения запроса;- принятие мер, направленных на восстановление или защитунарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональныхданных;- направление письменных ответов по существу запроса.11 Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления вЖурнале учета обращений субъектов персональных данных и их законныхпредставителей (Приложение № 1). На запросе проставляется входящий номери дата регистрации.12 Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленныев нем вопросы, приняты необходимые меры и заявителю даны исчерпывающиеответы.
IV. Порядок рассмотрения запросов

1 При поступлении запроса субъекта персональных данных о фактеобработки персональных данных необходимо в течение 10 рабочих дней с даты



получения запроса подтвердить, в случае осуществления, обработкуперсональных данных.2 При поступлении запроса субъекта персональных данных наознакомление с его персональными данными необходимо в течение 10 рабочихдней с даты получения запроса предоставить их для ознакомления.3 При поступлении запроса субъекта персональных данных или егопредставителя на уточнение персональных данных необходимо внести в нихнеобходимые изменения в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дняпредоставления субъектом персональных данных или его представителемсведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными,неточными или неактуальными, Оператор обязан внести в них необходимыеизменения. При этом Оператор уведомляет субъекта персональных данных илиего представителя о внесенных изменениях и принимает разумные меры дляуведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта былипереданы.4 При поступлении запроса субъекта персональных данных или егопредставителя на уничтожение персональных данных необходимо в срок, непревышающий 3 рабочих дней со дня представления субъектом персональныхданных или его представителем сведений, подтверждающих, что такиеперсональные данные являются незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки, уничтожить такиеперсональные данные. При этом Оператор уведомляет субъекта персональныхданных или его представителя о предпринятых мерах и принимает разумныемеры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этогосубъекта были переданы.5 При получении запроса на отзыв согласия субъекта персональныхданных на обработку его персональных данных необходимо прекратить ихобработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим попоручению Оператора) в срок, не превышающий 3 рабочих дней и в случае,если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработкиперсональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить ихуничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другимлицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий 30рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если иное непредусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персональных данных, инымсоглашением между Оператором и субъектом персональных данных либо еслиОператор не вправе осуществлять обработку персональных данных безсогласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренныхФедеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» илидругими федеральными законами.6 При выявлении неточных персональных данных при обращениисубъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу илипо запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных



данных Оператор обязан осуществить блокирование персональных данных,относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить ихблокирование (если обработка персональных данных осуществляется другимлицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого обращенияили получения указанного запроса на период проверки, если блокированиеперсональных данных не нарушает права и законные интересы субъектаперсональных данных или третьих лиц. В случае подтверждения фактанеточности персональных данных Оператор на основании сведений,представленных субъектом персональных данных или его представителем либоуполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных,или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данныелибо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данныхосуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) втечение 7 рабочих дней со дня представления таких сведений и снятьблокирование персональных данных.7 При выявлении неправомерной обработки персональных данных,осуществляемой Оператором или лицом, действующим по его поручению,Оператор в срок, не превышающий 3 рабочих дня с даты этого выявления,обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных илиобеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данныхлицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если обеспечитьправомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок,не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработкиперсональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные илиобеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или обуничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить субъектаперсональных данных или его представителя, а в случае, если обращениесубъекта персональных данных или его представителя либо запросуполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных былинаправлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональныхданных - также указанный орган.8 При поступлении запроса от уполномоченного органа по защитеправ субъектов персональных данных Оператор обязан сообщить необходимуюинформацию в течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса.
V. Ответственность

1 Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечетгражданскую, уголовную, административную и иную, предусмотреннуюзаконодательством Российской Федерации, ответственность.2 За неисполнение или ненадлежащее исполнение сотрудникамиОператора возложенных на них обязанностей по соблюдению установленногопорядка рассмотрения запросов Оператор вправе применять предусмотренныеТрудовым кодексом Российской Федерации дисциплинарные взыскания.



Приложение № 1к Правилам рассмотрения запросовсубъектов персональных данныхи их представителейв областном государственномказенном учрежденииБелгородской области«Центр бухгалтерского учета»

Титульный лист:Журнал учета обращений субъектов персональных данных и ихзаконных представителей (форма)
Начат « » 20 г.Окончен « » 20 г.На листах

Таблица журнала
№п/п

Датаобращения
Сведенияо запрашивающемлице

Краткое содержаниеобращения

Отметкао предоставленииинформации илиотказе в еепредоставлении

Дата передачиили отказа впредоставленииинформации
ПодписьОтветственного лица Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8


